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1. CONNEXION 

 

Dans la barre d'adresse de votre navigateur, saisissez l'adresse de votre site Internet 

suivi de /wp-admin 

 

 
 

 

Vous allez arriver sur une page de connexion.  

 

Saisissez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur le bouton ‘se 

connecter’. 

 

 
 

 

http://www. garagejaulin.com/wp-admin 

Votre identifiant 

Votre mot de passe 
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2. TABLEAU DE BORD 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 
  

IMPORTANT 

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur 

ICI pour vous déconnecter !! 
Barre verticale des 

menus WordPress 
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3. LA GESTION DES MEDIAS 

 

 

 

    

 

 

 

 

 
 

Ajouter un média 
 

 
 

 

Cliquez ICI pour ajouter un média 

Cliquez ICI pour 

accéder aux médias 

Suivez ces instructions 
Ou cliquez ICI pour aller chercher le 

fichier sur votre PC. 

Le fichier sera automatiquement 

ajouté aux médias. 
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4. LA GESTION DES ARTICLES  

 SEULES LES ACTUALITES SONT DANS LES ARTICLES 

Menu / articles 

Ajouter 

Donner un titre 

Saisir un texte 

Choisir la catégorie « Actualités » 

Intégrer une image a la une  (800*600) 

Publier 

 

 GENERALITES SUR L’EDITEUR 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

  
 

  

Pour sauvegarder vos 

modifications, cliquez sur  le 

bouton « Mettre à jour » 

ICI la palette des icônes de 

l’Éditeur permettant la mise  

en forme de la page 

 

Insertion d’une image : 

positionnez votre curseur 

à l’endroit voulu puis 

cliquez sur Ajouter un 

média. Une fenêtre 

s’ouvre vous demandant 

de sélectionner votre 

image parmi les médias.  
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 DETAILS DES FONCTIONNALITES DE L’EDITEUR 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

Insertion d’un 

tableau :  

Sélectionnez  le 

nombre de lignes 

et de colonnes. 

 

Pour appliquer 

directement un style 

prédéfini selon votre 

charte graphique : 

sélectionnez le texte puis 

vous cliquez sur la liste 

déroulante et choisissez 

le style souhaité. 

 

Cliquer ICI pour faire un 

lien après avoir sélectionné 

le texte (ou l’image)  sur 

lequel est prévu le lien. 

 

 

Cliquez ICI pour aller 

chercher une image dans 

vos médias. 

 

Cliquer ICI pour annuler ou 

rétablir une modification 
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 COMMENT INSERER UN LIEN  

 

 

 
 

Après avoir sélectionné le mot ou l’expression ou l’image sur lequel opérer le lien, cliquer sur 

l’icône « Insérer  /Modifier  un lien ». 

Vous pouvez faire un lien vers : 

 

a) Vers un site internet 

b) Vers une page du site 

c) Vers un fichier PDF (médias) 

 

 
 

 

 

 

  

a) Vers un autre site internet:  

1. Saisissez l’adresse du site dans le champ URL 

2. Saisissez le texte qui ira avec ce lien 

3. Cochez la case Ouvrir dans un nouvel onglet 

 

b) Vers une page du site:  

 

1. Cliquez sur le titre de l’article désiré 

2. Cliquez sur le bouton Ajouter un lien 

 

Dans les 2 cas, Cliquez  sur le 

bouton Ajouter un lien 

Cliquez ICI 
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c) Vers un PDF situé dans les médias  

3. Aller dans les médias  

4. Copier l’adresse url du fichier PDF choisi 

 

5. Aller dans la page où vous voulez insérer le lien 

6. Surlignez le mot qui doit recevoir le lien 

7. Cliquez sur l’icône Insérer/ modifier un lien 

8. Coller l’adresse dans la fenêtre ci-dessous 

9. Saisissez le texte qui ira avec ce lien 

10. Cochez la case Ouvrir dans un nouvel onglet 

 

 

Cliquez  sur le bouton 

Ajouter un lien 
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5. LA GESTION DES PAGES 

 
La plupart des contenus sont modifiables en cliquant dans le menu Pages 
 

 Dans le tableau de bord, cliquez dans le menu « Pages ».  

 Vous avez la liste de toutes les pages du site internet. 
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 CREATION D’UNE PAGE CLASSIQUE 

 

 

 

 

  

Cliquez sur Ajouter 

 

Saisissez le contenu de l’article 

 

L’onglet est automatiquement sur 

Editeur de texte 

 
Cliquez sur Publier 
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 CREATION D’UNE PAGE A L’AIDE DU CONSTRUCTEUR 

DE PAGE 

 

Les pages « Revêtements de sol », « Revêtements muraux », « Ravalement de façade » et « Isolation 

thermique extérieure » sont construites avec le Constructeur de page. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Cliquez sur Ajouter 

pour créer une page 

 

1) Saisissez un titre 

 
3) Cliquez sur 

Enregistrer  brouillon 
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Cliquez sur Constructeur de 

page 

Choisissez le gabarit souhaité 

ou cliquez sur Vierge 
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A partir d’un gabarit vierge 

 

 

 

 

 

                                

1) Cliquez sur Présentation des 

rangées 

2) Cliquez sur un choix et 

glisser-déposez votre choix 

dans le centre de la page  

Cliquez sur les widgets de 

WordPress pour intégrer 

d’autres types d’éléments 

Cliquez sur Extensions 

avancées pour intégrer d’autres 

types d’éléments avancés 

Cliquez sur Extensions de 

base pour intégrer d’autres 

types d’éléments 
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 COMMENT SORTIR DES PAGES 

Revenir au tableau de bord 

 

 

 

 

  

Si vous cliquez sur Publiez les changements les 

modifications sont prises en compte de suite 

Si vous cliquez sur Sauvegardez brouillon, les 

modifications sont mises dans un brouillon pour 

que vous puissiez continuer plus tard. Elles ne 

seront pas en ligne. 

Si vous cliquez sur Annuler, alors vous restez sur 

la page. 

 

Si vous cliquez sur  Rejeter les changements, 

une fenêtre de confirmation est affichée.  

 

Cliquez ICI sur le nom de votre site internet.  

Puis Cliquez sur Tableau de bord 
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6. LA GESTION DES MENUS 

 

Cliquez dans le menu Apparence / Menus 

Vous avez la liste des menus. 

 

 

 
 
 

 
 

 
  

Cliquez ICI sur la flèche pour 

modifier  le menu 

Nom  du menu 

Supprimer le menu : 

cliquer sur Retirer 

Enregistrez vos 

modifications 
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 COMMENT AJOUTER UN MENU 

 

 

Vous devez faire pointer le nouveau menu vers la page qui convient. Cette page doit obligatoirement 

exister. 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
  

Cocher la page vers laquelle vous 

voulez faire pointer le menu 

Cliquez sur ce bouton 

Le menu s’ajoutera à la fin. 

Il suffit ensuite de le déplacer avec la souris (cliquer/glisser) à l’endroit désiré. 

Pour faire d’un menu un sous-menu, décaler le sous-menu vers la droite ! 

Pour sauvegarder  cliquer ICI 
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7. LES FORMULAIRES 

 

 

 MODIFIER UN FORMULAIRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

Cliquer sur 

Formulaires 

Cliquer sur le 

libellé 

Mettre à jour !! 

Pour gérer les champs 

du formulaire 

Pour modifier les paramètres dont le 

libellé et l’adresse mail (Notifications) 

Pour voir les messages des 

internautes 

Pour visualiser le 

formulaire 

Insérer un champ dans 

le formulaire el faisant 

un cliquer-glisser à 

l’endroit souhaité 

4 onglets 
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8. LA GESTION DE LA PAGE D’ACCUEIL 

 

 

 

 

 

 

 

Menu « Pages » 

 Home page 

d’accueil 

Paragraphe « Page d’accueil» 

Onglet « Slider Home » 

Taille des images 1200*400 

Paragraphe « Page d’accueil» 

Onglet « Textes d’introduction » 

Affichage 

automatique 

des Articles 

Non 

modifiable 
Non 

modifiable 

Non 

modifiable 
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9. LES PAGES DE CONTENUS 

 

Exemple de la page « Réparation entretien/dépannage » 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

FIN DU DOCUMENT 

Cliquer sur le menu Pages  

 

Cliquer sur constructeur de 

page 

Cliquer sur les zones pour les 

modifier 


